obowiqzuje od dnia 1 lipca 2026 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, UStUGI | ROBOTY BUDOWLANE
StUZACE DZIAtALNOSCI SEKTOROWEJ PRZEZ
MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNEJ S.A.
W TARNOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin okreéla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zamowien na dostawy,

ustugi i roboty budowlane.

Regulamin stosuje sie do:

a) zamowien sektorowych, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza od progdw unijnych
ustalonych dla zamawiajacych sektorowych i ogloszonych w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci
w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zfotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
lub konkursow.

b) zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2026 poz. 793z pdzn. zm.), zwana dalej ,Pzp”.

§2.

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1.

cenie - nalezy przez to rozumieé warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg
Zamawiajacy jest obowiazany zapfaci¢ Wykonawcy pomniejszong o naliczony podatek VAT
(cena netto) bad# tez wartos¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktérg Zamawiajacy jest
zobowiazany zaptaci¢ Wykonawcy, ktdry nie jest podatnikiem VAT;

dni robocze Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:00 do 15:00;

dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegolnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

grupie asortymentowej — nalezy przez to rozumie¢ materiaty, ustugi badz roboty
budowlane tego samego rodzaju badz bardzo zblizone rodzajowo, o takim samym bgdz
bardzo zblizonym przeznaczeniu, mozliwe do realizacji w tym samym czasie oraz przez tych
samych Wykonawcow;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Spotki;



10.

11,

12.

15
14.

15.

16.

17.

18,

Komérce wiodacej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub komérke
organizacyjna Spétki na rzecz ktdrej realizowane jest zamowienie, w przypadku, gdy
zamowienie realizowane jest na rzecz kilku komorek organizacyjnych komorke wiodaca
wskazuje Sekcja Zamowien;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec ofertg Wykonawcy z najnizszg
zaoferowang cena, badz tez oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw okre$lonych w zaméwieniu i odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia;

ofercie cze$ciowej — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujgca wykonanie czgsci
zamowienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajacego sposéb wykonania zamowienia;

Planie zakupéw — nalezy przez to rozumieé plan okreslajacy oszacowanga roczng wartosc
zakupdéw w poszczegélnych grupach asortymentowych;

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec narzedzie w formie portalu internetowego,
umozliwiajace przeprowadzenie postepowari, sktadanie ofert i prowadzenie korespondencji z
Wykonawcami;

protokole konieczno$ci — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez Komorke
wiodaca w celu uzasadnienia dokonania zakupu w oparciu o zapisy §3 ust. 1 pkt 38;
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwier (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str.1, z pézn. zm.), zwanego dalej , Wsp6lnym Stownikiem Zamowienr”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

Sekcji Zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Zamawiajacego
wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowan, z wytaczeniem
postepowan okreslonych w §36 Regulaminu;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy;

wartoéci szacunkowej zamoéwienia — nalezy przez to rozumiec ustalong przez Komorke
wiodaca i sktadang do Sekcji Zamdwien wraz z wnioskiem o wszczgcie postepowania
przewidywana wartos¢ danego zamodwienia, ustalong na zasadach okreslonych w §14
Regulaminu;

whiosku o wszczecie postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument ztozony do Sekji
Zamowier: przez Komorke wiodaca, ktory zawiera co najmniej: [a] szczegotowy opis
przedmiotu zamoéwienia wraz z informacja o grupie asortymentowej, [b] wartos¢ szacunkowa
zamowienia, [c] proponowane kryteria oceny ofert, [d] warunki udziatu w postgpowaniu
stawiane Wykonawcom, [e] proponowane warunki wykonania zamowienia, [f] informacje
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20.

21.

22.

23.

24,

1

o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy (o ile jest wymagane) [g] informacje, czy
przedmiot zamdwienia obejmuje produkty, ustugi i/lub procesy ICT;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie
zamowienia i ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej

S.A. w Tarnowie (dalej: MPEC S.A. lub Spétka), reprezentowang przez Zarzad Spotki zgodnie

z zasadami reprezentacji okreslonymi w Statucie i KRS;

zamoéwieniach — nalezy przez to rozumieé dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane

przez Wykonawcow na rzecz Zamawiaj3cego;
produkt ICT- nalezy przez to rozumie¢ element lub grupe elementdw sieci lub systemow

informatycznych;
ustuga ICT — nalezy przez to rozumie¢ ustuge polegajgca w petni lub gfownie na
przekazywaniu, przechowywaniu, pobieraniu lub przetwarzaniu informacji za

posrednictwem sieci i systemdw informatycznych;
proces ICT — nalezy przez to rozumiec zestaw czynnosci wykonywanych w celu
projektowania, rozwijania, dostarczania lub utrzymywania produktow ICT lub ustug ICT.

§3.

Regulaminu nie stosuje sig:

1)

2)
3)
4)
5)

11)

12)
13)
14)

15)
16)
17)

do zamowien na dostawe i/lub roztadunek paliw do produkcji energii elektryczne;

i ciepta,

do zamoéwien na ustugi przesytu i dostawy gazu, energii elektrycznej, ciepta,

do zaméwieri na ustugi przegladéw okresowych turbozespotu,

do zaméwien na ustugi w zakresie badari naukowych i prac rozwojowych,

do zaméwien na ustugi doradztwa, konsultingowe, prawne, audyty,

do zamodwien na ustugi telekomunikacyjne,

do nabycia wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdinosci
dzierzawy i najmu,

do zaméwieri na dostawe programoéw komputerowych lub licencji,

do zaméwieri na zakupy praw do emisji CO2, $wiadectw efektywnosci energetycznej,
do zaméwien na zakupy produktéw i instrumentéw finansowych w tym pozyczek

i kredytéw, zakupy walut,

do zaméwien na zakupy ustug bankowych, ustug brokerskich, ustug domow
maklerskich,

do zamodwien na dostawe urzadzen do testow,

do zamoéwien na dostawe mebli biurowych,

do zamowienr na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, jezeli z uwagi na obiektywne
i uzasadnione przestanki moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce,

do ustug dostawy wody i odbioru $ciekéw, wywozu oraz utylizacji odpadow,

do dostaw i ustug marketingowych i reklamowych,

do ustug publikacji lub emisji reklam lub ogtoszen w mediach,

S



18) do szkolen, konferencji, optat za egzaminy,

19) do organizacji spotkan dla interesariuszy, integrujacych promocje dziatalnosci
i planéw rozwojowych, transfer wiedzy, rozwoj kompetencji oraz wzmacnianie
wspotpracy w Spotce,

20) do zaméwien na aktualizacje i konserwacjg oprogramowania komputerowego, ustugi
informatyczne, ustugi portali internetowych,

21) do wykonywania przeglagdéw gwarancyjnych wynikajgcych z zawartych umow,

22) dozamowien na positki regeneracyjne,

23) dozamdwier na ustugi wykonywane dzwigiem, zwyika, ustawianie znakow
drogowych,

24) do zamdwien na odziez ochronna,

25) do wykonywania specjalistycznych badari i pomiarow, w tym wynikajgcych
z obowiazkéw natozonych przepisami prawa, decyzjami administracyjnymi lub innymi
decyzjami upowaznionych organéw kontrolnych,

26) do optat notarialnych,

27) dozamodwien na dokumentacje w tym mapy, programy, ekspertyzy i inne wymagane
przepisami prawa projekty techniczne, w tym budowlane oraz ustugi zwigzane
z nadzorem budowalnym i archeologicznym,

28) do ustug geodezyjnych,

29) do optat wedtug cennikow operatoréw za czynnosci zwigzane z infrastrukturg m.in.
odbiory techniczne, uzgodnienia dokumentacji, nadzor techniczny i odbiorowy, opfaty
przytaczeniowe itp.,

30) do optat administracyjnych, urzedowych, skarbowych, regulowanych odrebnymi
przepisami prawa,

31) dozamoéwien na dostawe paliw do $rodkow transportu, urzadzen i sprzetu
budowlanego,

32) dozaméwien na likwidacje szkod pokrywanych z polis ubezpieczeniowych,

33) dozamoéwien na ustugi pralnicze,

34) dozamdwien na ustugi najmu pomieszczen, dzierzawy, udostepniania nieruchomosci
dla urzadzen niezbednych do wykonywania ustug dostaw ciepta dla odbiorcy
koncowego,

35) do zamdwieri na ustugi czasowej dostawy energii elektrycznej na place budowy,
dostaw energii elektrycznej dla potrzeb urzadzeri weztéw cieplnych,

36) do zakupéw dokonywanych podczas podrozy stuzbowych,

37) dozamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 3 000,00 zt netto,

38) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacjg niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Spotki, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zaméwienia, opoznienie realizacji zaméwienia spowodowatoby wystapienie strat lub
kosztow nieuzasadnionych, np. awarie urzadzen, przestoje wykonawcze lub
produkcyjne.

Komadrka wiodgca celem udzielenia zamowienia, ktérego przedmiotem s3 zamowienia
okreélone w ust. 1 pkt. 1-13 zobowigzana jest do sporzadzenia pisemnego wniosku wraz



z uzasadnieniem i uzyskania akceptacji Zarzadu w formie uchwaty. Zarzad Spotki
w przypadkach, o ktérych mowa w zd. 1 moze podjac¢ decyzje o udzieleniu zamodwienia w
oparciu o zapisy Regulaminu.

3. Komorka wiodaca w przypadku udzielenia zamowienia w oparciu o przestanke okreslong w ust.
1 pkt 38 niniejszego paragrafu, zobowiazana jest do sporzadzenia protokotu koniecznosci (wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

POSTANOWIENIA OGOLNE

84,
1. Zamoéwien udziela sie w sposéb celowy i oszczedny, zapewniajac uczciwg konkurencjg oraz
réwne traktowanie Wykonawcow.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby te sktadaja
oéwiadczenia o nie podleganiu wytgczeniu z postepowania zgodne z trescig okreslong w §18
ust. 2.

§5.

Oferty sg jawne. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one ujawniane przy jednoczesnym wykazaniu, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy
(firmy) oraz adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnoéci zawartych w ofercie oraz informacji powszechnie dostepnych.

§6.
W przypadku ofert sktadanych w formie elektronicznej poprzez Platforme zakupowag zastosowanie
ma réwniez Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej, dostepny na stronie internetowej

www.platformazakupowa.pl.

§7.

1. Zamawiajacy moie dopusci¢ w tresci ogtoszenia lub zapytania ofertowego mozliwos¢
ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru oferty.

2. Zamawiajacy moze dopusci¢ w tresci ogtoszenia lub zapytania ofertowego mozliwosé
ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zaméwienia jest podzielny, a podziat taki jest
racjonalny. Wykonawca moze ztozy¢ oferte czgsciowa na jedna lub wiecej czesci
zamowienia.

3.  Zamawiajacy moze w tresci ogtoszenia lub zapytania ofertowego dopusci¢ moiliwosc oraz
okreéli¢ warunki zmniejszenia lub zwiekszenia zamodwienia.

§8.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.



§9.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia musi by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny

i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu
zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

§10.

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uplywem terminu otwarcia ofert —nie
dotyczy trybu przegladu rynku.

2. Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie p6zniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu platformy zakupowej, w przypadku awarii
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

5. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego przez Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwiazania oferta, Zamawiajacy moze
zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w zd.
1 0 oznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody, nie powoduje utraty wadium.

7. Zgoda Wykonawcy na przedfuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

§11.
1. Zamawiajgcy moze z3da¢ od Wykonawcéw wszelkich dokumentéw, ktére pozwola na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci finansowej

Wykonawcy.
2. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem lub przygotowaniem dokumentéw wymaganych przez

Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

§12.

. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja zgodnie z trescia ogtoszenia albo
zapytania ofertowego.

28 Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza si¢ za
whiesione z chwila, gdy dotarly one do Zamawiajacego w taki sposéb, ze mdgt on zapoznac sig
z ich tredcia. Za chwile te uwata sig dni i godziny pracy Zamawiajacego, tj. dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 07:00 — 15:00.

§13.

Sekcja zamowieri w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku przedktada do zatwierdzenia

—



Zarzadowi Spotki Plan zakupdw na nastepny rok kalendarzowy.

USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

§14.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Komoérka wiodgca szacuje z nalezyta
staranno$cig wartos¢ zamowienia.

2, Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawecy, bez podatku od towaréw i ustug, wyrazone w PLN oraz przeliczone na EURO
zgodnie z kursem okreslonym w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

3. W przypadku podzielenia zamdwienia na czesci warto$¢ szacunkowa nalezy sporzadzic dla
kazdej czesci z uwzglednieniem postanowieri okreslonych w ust. 4-7 ponizej.

4.  Wartoé¢ szacunkowa nalezy ustali¢ w okresie nie dtuzszym niz 3 miesigce przed wszczeciem
postepowania w przypadku dostaw i ustug oraz 6 miesiecy w przypadku robot budowlanych.

5. Szacunkowa wartoé¢ zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego lub z uwzglednieniem analizy cen obowigzujacych na rynku na moment
szacowania wartosci zamowienia;

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
lub z uwzglednieniem analizy cen obowiazujacych na rynku na moment szacowania
wartosci zamowienia.

6.  Szacunkowa wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki
i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartoéci zamowienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

c) wydruki/skany/kopie elektroniczne ze stron internetowych zawierajace ceny ustug

i towarow (opatrzone data dokonania wydruku),

d) notatki z rozméw telefonicznych,

e) kopie ofert, uméw z innych postepowan, zatacznikéw do umoéw (obejmujgcych

analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania



wartosci zamowienia.
TRYBY PROWADZENIA POSTF,POWAN

§15.

Regulamin przewiduje przy udzielaniu zamowien stosowanie nastepujgcych trybow postgpowan:

I przetarg,
Il. zapytanie ofertowe,
11l przeglad rynku.

§16.

1. Przeprowadzenie przetargu jest obligatoryjne w przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa
zaméwienia jest réwna lub przekracza 60 000,00 zf (sfownie: sze$cdziesiat tysigcy ztotych)
netto.

2. Przeprowadzenie przetargu moze nastapic, takze gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia jest
mniejsza niz 60 000,00 zt (stownie: sze$cdziesiat tysigcy ztotych) netto na wniosek Komorki
wiodacej, Sekcji Zaméwien lub na polecenie Kierownika Zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe moze zostac przeprowadzone, jezeli wartos$¢ szacunkowa zamowienia
jest nizsza niz 60 000,00 zt (stownie: sze$cdziesiat tysiecy ztotych) netto.

4, Przeglad rynku moze zosta¢ przeprowadzony jezeli warto$é szacunkowa zamowienia nie
przekracza kwoty 15 000,00 zt (stownie: pigtnascie tysigcy ztotych) netto.

5. W przypadku, gdy Komoérka wiodaca uzna za zasadne prowadzenie postgpowania w trybie
zapytania ofertowego lub przegladu rynku, pomimo iz wartos¢ szacunkowa zamowienia
przekracza wartos¢ okreslong dla danego trybu postgpowania, zobowigzana jest do ziozenia
whniosku o zmiane trybu wraz z uzasadnieniem do Zarzadu Spotki. Zarzad Spotki podejmuje

decyzje w formie uchwaty.

KOMISJE PRZETARGOWE

§17.

1. Prezes Zarzadu lub Cztonek Zarzadu na wniosek Kierownika Sekdji Zamowien moze powotac
komisje do przeprowadzenia przetargu lub zapytania ofertowego ze wskazaniem
Przewodniczgcego komisji.

2, Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

§18.

1.  Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wyfacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
2. Cztonkowie komisji przetargowej oraz osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:
a) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,
b) pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii [
)

il
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prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

Cztonkowie komisji przetargowej i osoby wykonujgce czynnoséci w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia sktadaja pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa w ust. 2 i przekazuja je do Sekcji Zamowien. Oswiadczenie cztonkowie

komisji sktadaja niezwiocznie po zakoriczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci

uzasadniajgce zfozenie tego o$wiadczenia ujawnig sig na wczesniejszym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych w

ust. 2, cztonek komisji obowigzany jest niezwitocznie wytgczy€ sig z udziatu w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia, powiadamiajac o tym Kierownika Zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podijete przez osobe podlegajaca

wytgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 2,

powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.

§19.

Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisji.

Komisja przetargowa pracuje kolegialnie. Podziat prac w komisji ustala Przewodniczgcy.

Prace komisji przetargowej moga by¢ prowadzone w nastgpujacy sposob:

a) w trybie posiedzenia, polegajacym na zebraniu sig komisji w celu wykonania tych prac,
w miejscu i czasie ustalonym przez Przewodniczacego komisji,

b) w trybie zdalnym, polegajacym na wymianie dokumentow drogg elektroniczng
pomiedzy cztonkami komisji, oraz kontakcie cztonkéw komisji przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej,

c) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac komisji, przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu zdalnego przez komisje.

Komisja przetargowa sporzgdza protokét z postepowania.

Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani s do zachowania w tajemnicy informacji,

ktérych ujawnienie moze naruszyC wazny interes Zamawiajacego, wazne interesy handlowe
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Wykonawcdéw, zasady uczciwej konkurenciji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej pofowy jej cztonkow, w drodze
gtosowania, bezwzgledng wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
Przewodniczacego komisji.

W przypadku obecnoéci mniej niz potowy cztonkéw komisji,Przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin (nie dotyczy otwarcia ofert).

Cztonek komisji przetargowej niezgadzajacy sig z przyjetym rozstrzygnigciem komisji
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie
odrebne), ktére dotacza sie do protokotu z postgpowania.

Cztonkowie komisji przetargowej, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji,
potwierdzajg pisemnie zapoznanie sig z ustaleniami komisji. Potwierdzenie zapoznania
przesyta sie na adres e-mail, z ktérego otrzymano ustalenia komisji.

Do zadan komisji przetargowej, nalezy m. in.: otwarcie ofert, ocena spetniania przez
Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu, badanie i ocena ofert. Komisja
wnioskuje do Zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcy w przypadku zaistnienia
okolicznosci przewidzianych w §30 ust. 1, o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w §33 ust.1, przygotowuje propozycjeg wyboru najkorzystniejszej oferty
badz wnioskuje do Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania.

Przewodniczacy komisji przekazuje Zamawiajacemu do zatwierdzenia pisemny protokot

z postepowania.

Wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zatwierdzenia protokotu z postgpowania dokonuje
Zamawiajacy.

Komisja przetargowa koAczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Zamawiajgcego
decyzji 0 uniewaznieniu postgpowania.

I. PRZETARG

§20.

Przetarg organizuje sie na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym, z uwzglednieniem
postanowierl Regulaminu.

Przeprowadzeniem postepowania przetargowego zajmuje sie Sekcja Zamowien na wniosek
i przy wspotpracy Komérki wiodacej. Sekcja zaméwieri przygotowuje tresc ogtoszenia,
przedktada wniosek w sprawie powofania komisji przetargowej, zamieszcza ogtoszenie o
wszczeciu postepowania. W przypadku nie powotania komisji przetargowej za
przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik Sekgji Zamowien.

§21.

Przetarg ogtasza sie przez umieszczenie informacji o ogtoszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznej wraz z umieszczeniem dokumentéw dotyczacych postgpowania lub linkéw do
platformy zakupowej, gdzie zamieszczona bedzie dokumentacja do postepowania.

Ogfoszenie o zmianie warunkéw przetargu lub o uniewaznieniu przetargu podaje sie do

publicznej wiadomosci w taki sam sposob jak ogtoszenie o wszczeciu postepowania. {



3 Informacja o wszczeciu przetargu moze zosta¢ dodatkowo umieszczona w prasie o zasiggu
lokalnym, regionalnym lub krajowym.

4.  Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zfozenia oferty.

5. Jezeli koniec terminu do wykonania okreslonych czynnosci przypada na sobotg lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy.

6. Ogtoszenie o wszczeciu postepowania powinno zawierac co najmnie;:

a) okreslenie przedmiotu zaméwienia,
b) okreslenie terminu zwigzania ofertg,
¢) okreslenie terminu realizacji,
d) okreslenie kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty,
¢) okresélenie miejsca i terminu skadania ofert,
f) warunki udziatu w postgpowaniu.
7. Ogloszenie o wszczgciu postepowania moze dodatkowo okreslac:
a) wymagania formalne dotyczace oferty,
b) okreslenie istotnych postanowien przysztej umowy lub wzOr tej umowy,
c) okreslenie wysokosci, sposobu i terminu wniesienia wadium,
d) zastrzeienie o mozliwosci prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, w celu wyboru

najkorzystniejszej oferty.

§22.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu - zgodnie z postanowieniami §30 ust. 1.
b) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

§23.

1.  Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium. Wysokos¢ wadium
okreélona bedzie w ogtoszeniu i nie moze przekraczac¢ 3% wartosci szacunkowej
zamoéwienia. Zamawiajacy odstepuje od zadania wniesienia wadium w przypadku, gdy jego
wysokosc nie przekracza 500 zt.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z kilku nastepujacych form:

a) pienigdzu,
b) gwarancjach bankowych,
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

4. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezacym rachunku
bankowym.

5.  Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania ofertg,
b) zawarto umowe w sprawie zamowienia,
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c) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.
6. Zamawiajacy, zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
a) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ktory ztozyt oferte po terminie,
c) ktory zostat wykluczony z postgpowania,
d) ktoérego oferta zostata odrzucona.
Zamawiajacy zwraca wadium w wysokosci wniesionej przez Wykonawce.
8. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.
9, Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile byto
wymagane),
c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stafo sig niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,
d) nie uzupetnit w wyznaczonym terminie dokumentéw, o ktérych mowa w §31 ust.4

Regulaminu.

§24.
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

4. Jezeli oferta Wykonawcoéw, o ktérych mowa w ust. 1 zostata wybrana, Zamawiajacy moze
zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcéw.

5. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony sposéb spefnienia przez
Wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1 warunkow udziatu w postgpowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamowienia.

6.  Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zaméwienia przez Wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 1 w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow, jezeli jest to

uzasadnione charakterem zamowienia.

§25.
Jezeli w prowadzonym postepowaniu nie wptyneta zadna oferta, wszystkie zfozone oferty zostaty
odrzucone lub postepowanie zostato uniewaznione Komérka wiodgca uprawniona jest do udzielenia
zamoOwienia w oparciu o postanowienia §36 Regulaminu, chyba ze Kierownik Zamawiajacego

podejmie decyzje o ponowieniu postepowania.



Il. ZAPYTANIE OFERTOWE

§26.

1. Przeprowadzeniem zapytania ofertowego zajmuje sie Sekcja Zamowien na wniosek i przy
wspotpracy Komorki wiodgcej.
2. Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposrod ofert zebranych w wyniku zapytar ofertowych.

§27.

Zapytanie ofertowe polega na wystfaniu zapytania z dostepem ograniczonym do wskazanych przez
Komorke wiodgcg Wykonawcdw z zaproszeniem do ztozenia oferty, ktére powinno okreslac co
najmniej przedmiot zamodwienia, termin ztozenia oferty oraz kryterium wyboru najkorzystniejszej

oferty.

§28.

1.  Zapytanie ofertowe kieruje sie do co najmniej 2 (dwéch) Wykonawcow, poprzez
zamieszczenie na Platformie zakupowej zapytania ofertowego z dostepem ograniczonym
albo wystanie zapytania w drodze e-mail albo wystanie zapytania drogg pocztowsa.

2. Do zapytan ofertowych stosuje sie odpowiednio zapisy §25.

NEGOCIACIE

§29.

L. Komisja przetargowa powofana do przeprowadzenia postepowania przeprowadza
negocjacje jezeli zostaty one przewidziane w tresci ogtoszenia albo tresci zapytania
ofertowego, z zastrzezeniem ust. 5. Negocjacje przeprowadza sig:

a) z Wykonawca, ktory ztozyt jedyna oferte,
b) z wybranymi Wykonawcami zgodnie z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu albo
zapytaniu ofertowym.

2. Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcom, zaproszenie do negocjacji. Zaproszenie do
negocjacji moze zostac przekazane na piSmie drogg pocztowa, w drodze e-mail lub za pomoca
Platformy zakupowej. Negocjacje mogg odbywac sie w siedzibie Zamawiajgcego lub poprzez
kontakt elektroniczny przy pomocy telefonu, komunikatorow, poczty mailowej lub Platformy
zakupowej. Jezeli w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym nie okreslono sposobu prowadzenia
negocjacji Zamawiajacy okresli go w zaproszeniu do negocjacji. Brak lub odmowa udziatu
w negocjacjach jest rownoznaczna z utrzymaniem przez Wykonawce ziozonej oferty jako
oferty ostateczne;j.

3.  Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy potwierdzenia ztozenia oferty ostatecznej
w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j.

4. Po przeprowadzeniu negocjacji komisja przetargowa przystepuje do poréwnania



1.

ostatecznych ofert Wykonawcow i przedstawia Zamawiajgcemu propozycje wyboru
Wykonawecy.

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje pomimo braku informacji o negocjacjach w
tresci ogtoszenia lub zapytania ofertowego, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU LUB ZAPYTANIA OFERTOWEGO

§30.

Z postepowania wyklucza sie:

1) Wykonawce, ktdry nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (o ile byty
wymagane) lub nie wykazat braku podstaw do wykluczenia,

2) Wykonawece, ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu,

3) Woykonawce, ktéry przedstawit informacje wprowadzajgce w btad Zamawiajacego
mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

4) Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakidcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu,

5) Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawarf porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkow
dowodowych,

6) Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamoéwienia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ takze Wykonawce,

ktory z przyczyn lezagcych po jego stronie nie wykonat lub nienalezycie wykonat wczesniejsze

zamowienie.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamoéwienia, podajgc uzasadnienie.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajgcego. Szczegétowe wymagania beda kazdorazowo okreslone w ogtoszeniu lub

zapytaniu ofertowym.



§31.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty (o ile maja one wptyw na ustalenie najkorzystniejszej
oferty),

niezwtocznie zawiadamiajac Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit ¢, Zamawiajacy wyznaczy wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie innej omytki lub zakwestionowanie jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na

poprawienie omytki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosc

ceny, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktéry ztozyt najwyzej oceniong oferte wedtug p rzyjetych

przez Zamawiajacego kryteridw oceny ofert, do uzupetnienia wymaganych przez

Zamawiajacego dokumentéw lub do poprawy dokumentéw zawierajacych btedy

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, chyba ze pomimo uzupetnienia konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania. Nieuzupetnienie dokumentow w wyznaczonym

terminie skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu lub/i

odrzuceniem oferty.

§32.

Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujgcy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
a) w przypadku nieprawidtowej liczby jednostek poprawiona ona zostanie na liczbe
zgodna z warunkami postgpowania,
b) jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczbg przyjmuje sig, ze prawidtowo
podano ceng liczbg,
¢) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar
z uwzglednieniem lit. a) oraz ceng jednostkowa, z uwzglednieniem lit. b).
2) w przypadku sumowania cen za poszczegdlne czgsci zamowienia:
a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgsci zamowienia przyjmuje sie,
e prawidfowo podano ceny za czeéci zamowienia,
3) w przypadku oferty z ceng okreélong za caty przedmiot zamowienia albo jego czes¢
(cena ryczaftowa):
a) przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceng ryczattowg bez wzgledu na sposdb jej

obliczenia,



b) jezeli cena ryczattowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuije sie za prawidfowa cene ryczattowa podang liczbg,

¢) jezeliobliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaftowych przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano poszczegolne ceny ryczattowe.

§33.

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)

6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)

13)

jej treé¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia lub zapytania ofertowego,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
¢rodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody, na przedfuzenie terminu zwigzania oferta,
zawiera bfgd w obliczeniu ceny lub kosztu,

zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Wykonawca we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem lub
zapytaniem ofertowym niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

Wykonaweca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos$¢ ceny w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

Wykonawca nie wnidst wadium lub wniést wadium niezgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w ogtoszeniu w sposob naruszajacy interes
Zamawiajacego lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu
zwigzania oferta,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zaoferowane produkty ICT/ ustugi ICT/ procesy ICT, na dzier sktadania ofert:

a) s3 wskazane w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca
2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczerstwa, stwierdzajgcej ich negatywny
wptyw na podstawowy interes bezpieczerstwa panstwa,

b) obejmuja produkt ICT, ktérego typ zostat okreélony w decyzji w sprawie uznania
dostawcy za dostawce wysokiego ryzyka, o ktérej mowa w art. 67b ust. 15 ustawy

z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa, ustugg ICT lub

proces ICT okreslonych w tej decyzji.

2. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty podajgc uzasadnienie.

§34.

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okres$lonych



w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ takie elementy jak
cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci
jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamodwienia lub inne cechy
zamowienia istotne dla Zamawiajacego.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, e zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert z nowa propozycjg
cenowa. Wykonawcy, sktadajac oferty z nowg propozycjg cenows, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach pierwotnych.

§35.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajace]j odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w §34 ust. 3, zostaty ztozone oferty z nowa propozycjg
cenowg o takiej samej cenie,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w

czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcom, ktorzy

ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w

tym réwniez kosztow przygotowania oferty.

Zamawiajacy moze zastrzec w tresci ogfoszenia lub zapytania ofertowego prawo do

uniewaznienia postepowania bez obowigzku podawania przyczyny.

l1l. PRZEGLAD RYNKU

§36.
Przeglad rynku to tryb postepowania, w ktérym Komorka wiodgca moze samodzielnie
przeprowadzi¢ postgpowanie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. 2-5 ponizej.
Przeglad rynku moze zostac przeprowadzony w nastepujacej formie:
a) ustnie,
b) za pomoca srodkéw porozumiewania sig na odlegtosc,
c) poprzez przeglad portali internetowych,



d) przegladu aktualnych cennikéw i katalogow,

e) przegladu otrzymanych ofert,

f) umieszczenia zapytan na platformie zakupowe;.

Komorka wiodgca przeprowadza postepowanie w trybie przegladu rynku zestawiajgc oferty
wraz z cenami. Komarka wiodaca powinna wystgpi¢ do co najmniej 3 Wykonawcow chyba, ze
liczba dostepnych Wykonawcow jest mniejsza.

Fakt przeprowadzenia przegladu rynku potwierdza sie na pismie w formie notatki stuzbowej z
okreéleniem daty, nazwy Wykonawcdw, przedmiotu i cen ofert. Do notatki nalezy zatagczyC o ile
istnieja: wydruki komputerowe, e-maile, , cenniki, zrzuty ekrandw itp., ktore dotyczg
dokonanego przegladu rynku.

Do trybu przegladu rynku nie majg zastosowania postanowienia §14 ust. 7.

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§37.

Udzielenie zamdwienia polega na zawarciu umowy w formie pisemnej lub ustnej, lub

ztozeniu zamowienia.

Dopuszcza sie cztery formy podpisania umowy przez Wykonawce/Zamawiajacego:

a) podpisem wiasnorecznym,

b) podpisem kwalifikowanym,

c¢) podpisem zaufanym

d) podpisem osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014
r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego).

Umowe sporzadza sie w jezyku polskim, a jezeli istnieja ku temu uzasadnione powody

w jezyku polskim i innym jezyku z tym zastrzezeniem, iz w razie watpliwosci zawsze wigzgca

jest wersja umowy w jezyku polskim.

W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznacza sig ja przez podanie jej

imienia i nazwiska oraz adresu i numeru PESEL, a w przypadku przedsiebiorcy - firmy,

miejsca wykonywania dziafalnosci gospodarczej oraz NIP.

W przypadku, gdy strona umowy nie jest osobg fizyczna, oznacza sie jg przez podanie jej firmy

lub nazwy, siedziby, adresu oraz numeru wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego

rejestru (ewidencji), w ktérym figuruje, a ponadto - wskazuje si¢ osoby uprawnione do

reprezentowania strony umowy przez podanie ich imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji.

W przypadku, gdy strona dziata przez petnomocnika, w umowie podaje sig jego imig

i nazwisko oraz dane okreslone w ust. 4 lub 5 podmiotu, w imieniu ktérego wystepuje

petnomocnik.

Gdy nie zawiera sie umowy na pismie, jako dowdd zawarcia umowy beda traktowane

zamowienia sporzadzone przez Komdrke wiodaca lub otrzymane od Wykonawecy faktury.

Do umdw w sprawach zaméwien udzielonych zgodnie z niniejszym Regulaminem, zwanych

dalej ,umowami", stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny



9.
10.

(Dz.U.2026 poz. 795 z pdin. zm.).

Komérka wiodgca odpowiada za realizacje postanowien umowy zgodnie z jej trescia.
Komérka wiodaca przy akceptacji merytorycznej dokumentu zakupu (faktury/rachunku)
jest zobowigzana do umieszczenia adnotacji o trybie dokonania zamoéwienia zgodnie

z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 2 do Regulaminu. Dotyczy to rowniez faktur

zaliczkowych, czesciowych.

§38.

Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy moze
wyrazic¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonac zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3 za zgoda Zamawiajgcego.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i

bez zmniejszenia jego wysokosci.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§39.
Udzielenie zamodwienia z pominieciem przepisow niniejszego Regulaminu jest dopuszczalne po
stozeniu whniosku wraz z uzasadnieniem przez Komoérke wiodacg i uzyskaniu zgody Kierownika
Zamawiajacego wyrazonej w formie uchwaty.
Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia 1 lipca 2026 roku i dotyczy zamodwien wszczetych
od dnia 1 lipca 2026 r.
Niniejszy Regulamin zostaje zamieszczony na stronie www.mpec.tarnow.pl.

PREZES| ZARZADU
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

nr protokotu koniecznosci:

PROTOKOL KONIECZNOSCI
Spisany w dniu r., dotyczacy dokonania zakupu w oparciu o §3 ust. 1 pkt. 38
Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
sektorowej przez Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej S.A. w Tarnowie.

PRZEDMIOT ZAKUPU:

NAZWA KONRAHENTA:

, Z siedziba:

WARTOSC ZAKUPU:

...................................................................................................... zt/netto

Oéwiadczam, ze zakup dokonany zostat w oparciu 0 §3 ust. 1 pkt. 38 Regulaminu z uwagi na:

UZASADNIENIE DOKONANIA ZAKUPU:

...........................................................................................................................................................................

Oswiadczam, iz sprawdzony zostat stan magazynowy i na magazynie nie wystepuje towar objety
niniejszym protokotem koniecznosci lub jest zarezerwowany do realizacji innych zadan.*
Oéwiadczam, iz przedmiot protokotu koniecznosci nie jest objety inng umowa w tym warunkami
gwarancyjnymi badZ umowg serwisowa.*
* niepotrzebne skresli¢/usunac
Przedstawiam do zatwierdzenia
(czytelny podpis osoby sporzadzajacej protokot)

Zatwierdzam
(data i podpis Kierownika komérki wiodace] dokonujacej zakupu)



‘nujwenday

ge 1d T 15N £§ eiuaimouelsod o mozedo m oFoueuoyop ndmjez mypedizid m - ndmyez erueuosop erustupesezn eiuesidam qny 19s0uzad1uoy njoxojoud eluszokez (q

‘nurweniay

[ 180 6§ zeo ¢1-1 1d [ 180 ¢§ vuaimourisod o niotedo m nuiwe oy woaruszaobiAm z oSauruosjop ndnyez nypedAzid m - npbziez njoyojoid nidwnu eluezeysm (e
:op 189f BURZEIMOQOZ (Nyjunydel/Aingye)) ndndjez njuswnyop BuzokiojAisw foeydaoye Azid Baepoim exgwod]

1250UZ291U0Y jo3010.d

1 ‘180 6§ § ameyspod
BU - NUIWEING2I Z 1udzdoRAm

L 1qd 1 1sn ¢ § aimeyspod
BU - NUIWE|NTAI Z A1USZOLLAM

9¢
-#1 'md 1 1sn ¢ § ammespod
BU - nuIWe[nal z aluazobpim

/N

€1-1 1d 1 150 ¢ § srmespod
BU - NUIWE[NFAI Z JIUIZOBIAM

njuAki pkdazad

nuiwe[nday
¢z§ amespod eu drsyez

supjmopnq A10qoi | g

amou9jo aruejAdez urwensal ednisn | N
Bueyazid (dZd) yoAuzarind emelsop |
uarmouwrez omeld
qin ndnyez eme)spod ndnyez fezpoa
[V EN I EIN 7 yudwgdg I ymowdag

7 Juuzokjez



Zatgcznik nr 3

1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 0 szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514 z pozin. zm.) we wszystkich
postepowaniach prowadzacych do udzielenia zamdwienia wprowadzony zostat
obowiazek wykluczenia z postepowania Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na listg na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2025
poz. 644z pdzn. zmianami) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., 0 ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajace;
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

c) ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z pézn. zmianami)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3.

2. W postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu Wykonawca musi zfozy¢
oéwiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2025 poz 514 z poin. zm.).

3. W postepowaniu w trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktory ztozyt najwyzej oceniong oferte do ztozenia o$wiadczenia, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025
poz. 514 z pdin. zm.).

4. W postepowaniu w trybie przegladu rynku Komdrka wiodaca przeprowadzajgca
postepowanie przed wystaniem zamowienia lub podpisaniem umowy pobierze od

i,



Wykonawecy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte oswiadczenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2025

poz. 514 z poin. zm.).

W przypadku zamoéwien realizowanych w oparciu o zapisy §3, §25, §39 Regulaminu
konieczne jest bezposrednio przed zakupem zweryfikowanie Wykonawcy czy nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 514

z péin. zm.) oraz umieszczenie w systemie Cogisoft przy opisywaniu faktury
oswiadczenia, ze zweryfikowano Wykonawce pod katem braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 514 z poin.
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